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KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ 

Pazarcık Meslek Yüksekokulu 

 

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi 

 21.10.2025  21.10.2025 

 

KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI 

Sıra 
No 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet 

İlgili Mevzuat/ 

Yasa/ Yönetmelik/ 

Doküman (Vb.) 

1 

 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

Kayıt dondurma iş akış 

sürecini başlat 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

2 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli  

 

     

 

 

Kayıt Dondurma 

başvuruları için 

Yönetmelikte belirtilen 

süre ve zamanlarda 

pazarcık@ksu.edu.tr veya 

öğrenci işleri birimine 

müracaat edilerek form 

alınır. 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

3 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

  

Kayıt Dondurma 

başvuruları Yönetmelikte 

belirtilen süre ve 

zamanlarda başvuru 

formları ve ekleri ile 

birlikte yazılı olarak 

öğrenci işleri birimine 

teslim edilir. 

 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

4 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 
 

Evraklar kontrol edilir. 

Evrakların EBYS 

sistemine kaydedilmesiyle 

birlikte süreç başlar. 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

Başla 

 

  

Form ve evrakların kontrolü ve 

EBYS sitemine kaydı 

 

Kayıt dondurma 

formunun teslimi 

Kayıt dondurma başvurusu 



5 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

Meslek 

Yüksekokulu 

Yönetim Kurulu  

 

Öğrenci işleri 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Yönetmelikte belirlenen 

esaslar çerçevesinde 

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunda görüşülür ve 

karara bağlanarak Öğrenci 

İşleri Dairesi Başkanlığına 

yazılır. 

 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

6 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

Öğrenci İşleri 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

  

Kayıt dondurma işlem 

sonuçları, ilgili öğrenciye, 

öğrenci danışmanına ve 

bölüm başkanına geri 

bildirim yapılır. 

 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

7 

 

 

İlgili öğrenciler  

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

 

 
 

Kaydı dondurulan 

öğrencilerin listesi, 

öğrenci işleri birimi 

tarafından otomasyon 

sistemine işlenir. 

 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

8 

 

İlgili öğrenciler  

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

  

Kayıt dondurma iş akış 

süreci son bulur. 

 

 

KSÜ 

Üniversitesi 

Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

Kayıt Dondurma işleminin 

otomasyona işlenmesi 

Üst Yazı ile Kayıt 

dondurma işleminin 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına yazılması 

Bitiş 

İşlem ile 
İlgili yazının Öğrenci Daire 

Başkanlığından geri bildirimi 
 


